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Departamentos

En la configuracidn inicial del programa, al asignar un departamento a un empleado
este quedaba vinculado Unicamente al departamento actual, sin conservar un histdrico
de cambios por fecha. Esto dificultaba el seguimiento en filtros como:

e Histdrico de fichajes
e Modificaciones

Mejora implementada

Ahora, cada vez que se asignha un nuevo departamento a un empleado, es posible
registrar también una fecha de inicio.

e Esafecha se aplicard de forma automatica a los dias posteriores hasta que se
asigne un nuevo cambio con otra fecha.

e Siseintenta asignar un departamento en una fecha donde ya existe uno,
primero serd necesario eliminar el registro previo.

e Lafecha registrada para un departamento sera véalida hasta la siguiente fecha
de cambio.

e Paraver el histérico debes clicar en: Ver-Eliminar.

e Enlaficha del empleado siempre aparecerad la ultima fecha del registro del
departamento

Pasos para asignar departamentos con fecha a empleados

1. Accedemos a la ficha del empleado y abrimos la seccién Datos del trabajador.
Alli aparece el Ultimo departamento y la fecha asignada.

2. Desde el desplegable seleccionamos el nuevo departamento que queremos
asignar. Por defecto, el sistema toma la fecha de hoy.

3. Silafecha de hoy es la correcta, basta con recargar la pagina haciendo clic en el
botén verde Recargar, y veremos los cambios aplicados.

4. Para ver o eliminar asignaciones anteriores, pulsamos en Ver-Eliminar.

5. Si queremos asignar el departamento con una fecha distinta a la de hoy, al
guardar el nuevo departamento aparecera un campo de Fecha.

6. Seleccionamos la fecha deseada y volvemos a pulsar Guardar.

7. Finalmente, hacemos clic en Recargar y el cambio quedara reflejado.
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A continuacién, veremos los Pasos con imagenes

1. Accedemos a la ficha del empleado y abrimos la seccidén Datos del trabajador.
Alli aparece el ultimo departamento y la fecha asignada.

Datos Contrato Trabajador

R oo O -

Nivel Profesién

JUNIOR v
Horas Mes@3 0:00 Gasto Asignado 0.00
Turno Libre
Salario Base 0.00 % Seg. Social 0.00 % Impuestos 000
Departamento RESTAURANTE .
Ultima Fecha inserccién 2025-08-31 Ver-Eliminar
Fx-Inicio-Dept
() Marcar la casilla si las horas de trabajo de este empleado, estan vinculadas al los Cuadrantes de Clientes. Con esto consigue ver las horas

disponibles que tiene el empleado para aplicar a cada cliente. El sistema lleva las cuentas. El Informe podra visualizarlo en cuadrantes.
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2. Desde el desplegable seleccionamos el nuevo departamento que queremos
asignar. Por defecto, el sistema toma la fecha de hoy.
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Fichaje
Datos Contrato Trabajador
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Fecha Inicio de Fichaje:

Nivel Profesion .
11092023 = JUNIOR

Hoi Me: Gasto Asiy i
[_ Bloquear Entrada de Fichaje fuera horario m:‘:im:a 000 as gnada 0.00
0 Usuario GR

Salario Base % Seg. Social % Impuestos.
Usuario GeoLocalizacion oo o0 o " 0
Fichar desde Sistema Departamento LOGISTICA

App Mowil Ultima Fecha inserccion 2025.08-31 Ver Eliminar
Fxdnicio-Dej
wniclo-Dept 0812025 B

C Marcar la casilla si las horas de trabajo de este empleado, estan vinculadas al los Cuadrantes de Clientes. Con esto consigue ver las horas
disponibles que fiene el empleado para aplicar a cada chente. El sistema lleva las cuentas. El Informe podra visualizarlo en cuadrantes

Cancelar Datos  [IGETES
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3. Silafecha de hoy es la correcta, basta con recargar la pagina haciendo clic en el
botén verde Recargar, y veremos los cambios aplicados.
4. Para ver o eliminar asignaciones anteriores, pulsamos en Ver-Eliminar.

Gestidn de usu
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MONICA GIL RODRI] Empleado Fecha Departamento Acciones
MONICA GIL RODRIGUEZ M 2025-08-01 ADMINISTRACION
MONICA GIL RODRIGUEZ M 2025-08-29 ADMINISTRACION
|
MONICA GIL RODRIGUEZ M % 2025-08-04 TUTORIA
MONICA GIL RODRIGUEZ M 2025-08-31 LOGISTICA —
Relacionado Eliminar
MONICA GIL RODRIGUEZ M 2025-08-12 RESTAURANTE
i
]
(9

Introduzca pobla

Acceso al Sistema

5. Siqueremos asignar el departamento con una fecha distinta a la de hoy, al
guardar el nuevo departamento aparecera un campo de Fecha.

Datos Contrato Trabajador

Nivel Profesion JUNIOR

~

Horas Mest3 0:00 Gasto Asignado 0.00
Turno Libre
Salario Base 0.00 % Seg. Social 0 % Impuestos 0
Departamento LOGISTICA -
Ultima Fecha inserccién 2025-08-29 Ver-Eliminar
Fx-Inicio-Dept o
29/08/2025 [m]
L )
(] Marcar la casilla si las horas de trabajo de este empleado, estan vinculadas al los Cuadrantes de Clientes. Con esto consigue ver las horas

disponibles que tiene el empleado para aplicar a cada cliente. El sistema lleva las cuentas. El Informe podra visualizarlo en cuadrantes.

Cancelar Datos Recargar
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6. Seleccionamos la fecha deseada y volvemos a pulsar Guardar.

Datos Contrato Trabajador
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Nivel Profesion

JUNIOR v
Horas Mesf3 0-00 Gasto Asignado 0.00
Turno Libre
Salario Base 0.00 % Seg. Social 0 % Impuestos 0
Departamento LOGISTICA v
Ultima Fecha inserccién 2025-08-29 Ver-Eliminar
Fx-Inicio-Dept
28/08/2025 B
O Marcar la casilla si las horas de frabajo de este empleado, estan vinculadas al los Cuadrantes de Clientes. Con esto consigue ver |las horas

disponibles que tiene el empleado para aplicar a cada cliente. El sistema lleva las cuentas. El Informe podra visualizarlo en cuadrantes.

7. Finalmente, hacemos clic en Recargar y el cambio quedara reflejado.
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1 Empleado Fecha Departamento Acciones
10 MONICA GIL RODRIGUEZ M 2025-08-28 LOGISTICA -

MONICA GIL RODRIGUEZ M 2025-08-04 TUTORIA
)_ MONICA GIL RODRIGUEZ M 2025-08-29 ADMINISTRACION

MONICA GIL RODRIGUEZ M 2025-08-12 RESTAURANTE
- MONICA GIL RODRIGUEZ M 2025-08-01 ADMINISTRACION

Alta Empresa




