
 

Eliminar solicitudes concedidas con fecha anterior a hoy y 

regenerar fichas de fichaje. 
Si se crean vacaciones o cualquier otro tipo de solicitudes, se eliminan las fichas de fichaje: 

1 - Podemos eliminarlas nosotros manualmente clicando en actualizador de Fichas: 

 

 2 - O bien el sistema lo realiza por la noche, lo cual nos da un margen para no tener que 

regenerarlas de nuevo. Esta eliminación se realiza para para que no se cuente que el empleado 

debía haber fichado. 

Una vez eliminadas, si nos hemos equivocado, hay que regenerarlas. 

Si el fichaje es para hoy y no tiene ficha de fichaje porque anteriormente, por ejemplo, se le 

concedieron vacaciones equivocadas 

Desvincular el turno y volvérselo a poner para que se creen fichas desde hoy en a delante. Por 

privacidad el turno no se puede generar en una fecha anterior a hoy, es por ese motivo que, 

las fichas de fichaje anteriores a hoy hay que regenerarlas manualmente, cumpliendo con la 

Ley. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Para las fichas de fichaje anteriores a hoy, se utiliza el módulo de crear ficha de fichaje, 

siguiendo estos pasos (*Nota: Este módulo también sirve para crear fichas de fichaje de hoy y 

anteriores, pero no futuras): 

Antes de los pasos, en la siguiente imagen se muestra que realmente este empleado no tiene 

ficha de fichaje: 

 

1 – Accedemos a usuario y clicamos en configurar turno: 

 

2 – Clicamos en el botón verde Crear Ficha Fichaje: 

 

 

 



 
3 – Se rellenan los datos y se clica en el botón azul validar: 

 

4 – Saldrá un mensaje como que se ha ejecutado la acción y se le da a aceptar: 

 

 

 

 

 



 
5 - Una vez aceptado ya se ha generado la ficha. A continuación, se muestra la imagen, que 

podemos comparar con la primera imagen, como que se ha generado la ficha de fichaje: 

 

 

El Histórico de todas las fichas de fichaje que se van creando aparece en la misma ficha. Véase 

la imagen: 

  

 

 

 

 


