CHECKINGJOB

Tu reloj de conffanza empresarial

VlﬂCUlar tumOS d emp|eadOS (Una vez creado el turno):

Puede hacerlo de dos formas:

A Individualmente: (La ventaja de hacerlo individualmente es que puedes elegir la fecha de
hoy mientras que B Masivamente entrara en vigor a partir de mafiana)

1. Sise quiere hacer de forma individual (por empleado), la forma de hacerlo es
introduciéndose dentro de la ficha del empleado directamente e ir al apartado
configurar turno. Desde ahi se podrd aplicar el turno el mismo dia (si ese dia el
empleado no ha fichado) o elegir la fecha en que entrard en vigor.

Gestidn de usuario. rivar por Nombre @ Inicio - Empleados
DAVID CARRASCO -
? DAVID CARRASCO Horario de Trabajo
Nombre el Tumo 7a15LM-8a14y1530a17:30XJ-82 15V
e — Lunes y martes de 07:00 a 15:00
10 : :
e S — Miércoles y jueves de 0800 a 14:00
O Miércoles y jueves de 1530 2 17:30
Relacionado
S — Viemes de 08:00 a 15:00

Datos Personales

Configurar Tumo ‘Crear un cambio de tumo puntual (Futuro)

Calendario

Nuevo turno de Usuario:
Permisos

i Elijala fech: i | It
BB ijala fecha que entra en vigor el nuevo turno -

Seleccione nuevo tumo

Elige un Tumo ~

Acceso al Sistema

DAVIDC

Nueva Contrasefia

2. Clica en elige turno. Si el empleado no ha fichado hoy, el programa admite que se
pongas la fecha de hoy. Si el empleado ha fichado y es necesario poner la fecha de
hoy, entonces primero elimina el fichaje de hoy y luego pon el turno.

<) Gestion Empleados X G pontallzo windows -Buscarce % | + - o x
€ @ @ % app3trabajoeficazes/checkingjob/privada/gesemp php R = R =S -
O VouTube [ NOTICIAS [ Bancos Imigenes [ Checkingiob [) Media-Diseho-graf.. [ CresrVideos [ Anslisis-web-hera.. [ Bancosdemisica [ Programacién [ Semvidor @ Newchat [ Wordpress »
_ g e IA
ELIJOMIENERGIA- Parthdo
E ADMINISTRADOR Gesti6n de usuario. iombre. De 0.2 11:30deLaV =
ANDREA 0 e
MONICA GIL RODRIGUEZ M Do 12 00a 1450 Lx
De(330ai030delas
Wi Drive - =
& MONICA GIL RODRIGUEZ M Horario de Trabajo De 17.00a 21:00de LaV
B Gestionde Tiendas < ; De 15004 1800 de LaV
[@] Gestion ce Usuarioa: Nombre del Turno Tumo Libre TRABAJO EFICAZ
- Giclo Semanal De 0800 a 14:00 De Lunes a Domingo
Ciclo Semanal
Tal5LM-8a14y1530a1730X)-8a15V
© Tumos ¢
Relacionado. Ciclo Semanal CLIENTE 3 DE 800 A 800 DE LUNES A SABADO
= ControlAcceso <
Ciclo Semanal Calendario 8 horas diarias
£ Calendario TURNO 4 SABADO AVIERNES DE 07.00 A 14.00 IMIERCOLES A MARTES DE 1500 A 22 00-ENTRADA EN MARANAS
& Solicitudes TURNQ 4 SABADO A VIERNES DE 07 00 A 14 00 'MIERCOLES A MARTES DE 15 00 A 22 00-ENTRADA TARDES
& mmor
Nuevo turne de Usuario: . .
Cicico
ue ) s R o |
@@ Modificaciones < Seleccione nuevo tumo I .
4 Notificaciones
Actoso al Sistema ~rear Ficha Ficha
MOGIRO &
a
Fichaje
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3. |Inserta la fecha y guardalo:

Ciclo Semanal

Ciclo Semanal Sabado de 08:00 a 10:00

Gidolsemanal Lunes, martes, miércoles, jueves y viernes de 10:00 a 15:00

Ciclo Semanal Lunes, martes, miércoles y jueves de 16:00 a 19:00

Desvincular Horario Crear un cambio de turno puntual (Futuro)

Nuevo turno de Usuario:

Elija la fecha que entra en vigor el nuevo turno g2 (08002025

Seleccione nuevo tumo | TURNO 4:SABADO A VIERNES DE 07:00 A 14:00 /MIERCOLES AMART v

31 Semanas.01/12/24 Domingo de 15:00 a 22:00 ~

Domingo de 15:00 a 22:00

52 Semanas.01/02/25

52 Semanas 03/02/25 Lunes y martes de 15:00 a 22:00

52 Semanas.08/02/25 Sabado y domingo de 07:00 a 14:00

52 Semanas. 10/02/25 Lunes, martes, miércoles, jueves y viernes de 07:00 a 14:00
52 Semanas. 19/02/25 Miércoles, jueves, viernes, sabado y domingo de 15:00 a 22:00
52 Semanas 24/02/25 Lunes y martes de 15:00 a 22:00

52 Semanas 01/03/25 Sabado y domingo de 07:00 a 15:00

52 Semanas 03/03/25 Lunes, martes, miércoles, jueves y viernes de 07:00 a 15:00 -

B Masivamente

1. Vesal turno al que quieres vincular o modificar el turno a varios usuarios a la vez entra
en el mend de la izquierda=>Turnos—> Usuarios (Crear/Mod.) y clica en afiadir usuarios
(Botdn azul).

Configurando Horario: TURNO 6: MIERCOLES A MARTES DE 15:00 A 23:00 Y DE SABADO A VIERNES DE 08:00 A 16:00 -

Ciclo 2
Ciclo ciclo Frecuencia Horario Elegide

Semanal Mensual % | 01/01/253-Semanas... LOvBx=E,8vEsED 1500  a 23:00 *|0

) 0 minutos de Descanso

Elijadiay hora

nicio X 06/01/253-Semanas... LEmExE,8vEsOp 15:00 a 2300 W0
B 03-02-2025 0 minutos de Descanso

Dias LOmOxO,0vOsOp0 X 11/01/253-Semanas... LOmExE,8vAssEp 08:00 | 2 |16:00 |0

Repeticién .\ e 2 0 minutos de Descanso

Hora X 13/01/253-Semanas... LEvExEEvEsOpd 0s:00 | 2 1600 |0 |
00:00 v 23:59 v 0 minutos de Descanso

& Servicios Minimos

Descanso
Resst

{

Ver Usuarios en este Horario(4) Afiadir Usuarios a este horario

Nombre de Usuarios Tipo de Usuario

; PATRICIA JIMENEZ LOPEZ = m

JUANI MARTINEZ AYALA =




2.
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Elige los usuarios que quieres anadir, clica en afiadir y luego en salir y actualizary ya
estara todo listo. Esta accidn se aplicara al dia siguiente de su configuracion:

Seleccione a los usuarios

Seleccione dia de aplicacion (A partr de Mafiana I —

Seleccione una Tienda ANDREA
ADMINISTRADOR
ALFONSO LIMPIEZAS AFELIM
ANDREA SANCHE;
EDUARDO GARCIA DIAZ

Debe seleccionar los usuarios de uf ontinuacidn afiadiries y si quiere seguir aiadiendo mas usuarios de atras tiendas repita el proceso.



